T.C.
SAHINBEY KAYMAKAMLIGI
Ilce Milli Egitim Mudurliga
Nurel Enver Taner Ortaokulu

NUREL ENVER TANER ORTAOKULU IDARI PERSONEL GOREV TANIMIDIR

ORHAN USTA (OKUL MUDURU)

1-) MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligine Gére Gorev Tanimi

Okul miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 39 - (1) Okul 6ncesi egitim ve ilkogretim kurumlari, ilgili mevzuat htiiktimleri dogrultusunda diger
calisanlarla birlikte midur tarafindan yonetilir. Midur; okulun 6grenci, her tirld egitim ve 6gretim, yonetim, personel, tahakkuk,
tasinir mal, yazisma, egitici ve sosyal etkinlikler, yatililik, bursluluk, tasimali egitim, gtivenlik, beslenme, bakim, koruma, temizlik,
dtizen, nébet, halkla iliskiler ve benzeri gérevler ile Bakanlik ve il/ilce milli egitim mudurliklerince verilen gorevler ile gérev taniminda
belirtilen diger gorevlerin yerine getirilmesini saglar.

2-) Okul Miidiirii Gorev Tanimina Gore Yapilacak Is ve islemler

Okulu mevzuat cercevesinde demokratik, adaletli bir egitim-6gretim ortami saglayarak diger calisanlar ile birlikte yoénetir. Okul
personelinin ve 6grencilerin egitim 6gretim gérecekleri ortami hazir hale getirir, okulu stirekli revize ederek aksakliklar: giderir. Okulu
dtizene koyar ve denetler.

Gorevin (Isin) Adi Aciklamalar
Yillik Calisma Plani Hazirlama Kendi yararlanacag: yillik calisma plani hazirlar.
Ders Gorevi Maas karsilig en az iki (2), en cok on iki (12) saate kadar ders okutur.

Okula gelen elektronik yazilarin (DYS Utizerinden), zincirlerin vb. idari personele

DYS (Doktiman Yonetim Sistemi) geregi icin havale eder, takibini yapar.

Ogretmen Ders Denetimi Doénemde bir kere olmak tizere 6gretmenlerin ders denetimlerini yapar.

Ogretmenler Kurulu, Okul Ziimre Baskanlari | Okulda yapilacak égretmenler kurulu, okul ztimre baskanlar1 kurulu ve ztimre
ve Zumre Ogretmenler Kurulu o0gretmenler kuruluna baskanlik eder. Toplant: éncesi gerekli hazirliklar yapar.
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Tutanak, varsa defter ve kararlarin olusturulmasinda ve arsivlenmesinde,
klasorlere arsivlenmesinde kisilere yardim eder.

Idari ve genel hizmetlerdeki personelin gérev tanimlarini beraberce hazirlar ve

Personel Gorev Dagilimi teblig eder.

Augis, e-okul, mebbis ve 6sym bina ve sifre

islemleri Merkezi ortak sinavlar ile ilgili personel kayitlarini yapar, degisiklikleri izler.

Merkezi Ortak Sinav Islemleri Merkezi ortak sinavlar ile ilgili her tiirlti hazirlik ve planlamay: yapar.

3-) Gorev Aldig1 Komisyonlar, Kurullar, Ekipler

Gorev Aldig1 Komisyonlar, Kurullar

Ogretmenler Kurulu Toplantisi (Baskan)

Yardima Muhtac Ogrencileri Tespit Komisyonu (Baskan)

Okul Rehberlik ve Psikolojik Danigsma Yuriitme Kurulu (Baskan)

Internet Yayin Ekibi (Bagskan)

Okul Proje Ekibi (Baskan)

Stratejik Planlama Ust Kurulu (Baskan)

Tasimaciy: Tespit Komisyonu (Baskan)

Gazisehir Okul Meclisi (Baskan)

Okul Akademik Basariy1 Artirma Komisyonu (Baskan)

Okul Zimre Baskanlari Kurulu (Baskan)

Zumre Ogretmenler Kurulu (Baskan)

Okul Gelisim Plani (Baskan)

Biz Birlikte Guicliyiiz Projesi (Baskan)

GENAP Projesi (Baskan)

Tematik Denetim (Baskan)

IGS Risk Degerlendirme Ekibi (Baskan)

Psikososyal Miidahale Hizmetleri Okul Ekibi (Baskan)
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Sabotajlara Kars:t Koruma Ekibi (Koruma ve Guvenlik Amiri)

4-) Okulda Sorumlu Oldugu Béliimler, Malzemeler

Okulda Sorumlu Oldugu Béliimler, Malzemeler
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| 1 | Buttin Okul Alani

5-) Tutacagi Sorumlu Oldugu Defter, Cizelge ve Klasorler

Tutacagl, Sorumlu Oldugu Defter, Cizelge, Dosyalar ve Klasorler

Ogretmenler Kurulu Toplanti Tutanaklar: Klaséru

Okul Ztimre Baskanlar: Toplanti Tutanaklar1 Klaséri

Zumre Ogretmenler Kurulu Toplant1 Tutanaklar Klasérti

Zumre Ogretmenleri Karar Defteri

Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri

Tedbir Plan1 ve Stratejik Plan ve Sabotajlara Karsi Korunma Plani

Tahliye Plani

Sabotajlara Kars1 Koruma Plani
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Sivil Savunma Dosyasi (Klas6ry)

10 Gizli Yazilar Dosyasi

11 Brifing Dosyasi

12 Genelge Dosyast

13 Denetim Dosyasi

14 | Okula Gelen ve Giden Yazilar Dosyasi (Standart Dosya Planina Goére) (Kendi Gérev Tanimina Gore)

NOT: Kirmizi ile belirtilenler defter, cizelge, dosya vb. Okuldncesi ve [lkégretim K. Yonetmeligine gore tutulacak materyallerdir.

6-) Gorev Tanimina Gore Tutabilecegi Diger Dosyalar

Gorev Tanimina Gore Tutabilecegi Diger Dosyalar

1 | Genel Isler (000-099) 12 | Bilgi Islem Isleri Klasérti (700-719)

2 | Egitim Ogretim Isleri (100-199) 13 | D1s lliskiler ve Avrupa Klasérti (720-749)
3 | Ogrenci Isleri (200-299) 14 | Emlak ve Yapim Klaséri (750-769)

4 | Sosyal Kultuirel ve Sportif Faaliyetler Klasorti (300-349) 15 | Egitim Isleri Klasérii (770-799)

5 | Ogretmen Yetistirme ve Egitimi Klasérii (350-399) 16 | Idari ve Sosyal Isler Klasérii (800-819)

6 | Ozel Ogretim Kurumlar1 Klasérii (400-449) 17 | Tanitim ve Yayin Isleri (820-839)

7 | Egitim Teknolojileri Isleri Klasérii (450-499) 18 | Mali Isler Klasérii (840-869)

8 | Arastirma ve Planlama Isleri Klasérii (600-619) 19 | Ozel Kalem Klasérii (870-899)

9 | Basin ve Halkla lligkiler Klaséri (620-639) 20 | Personel Igleri Klasérii (900-929)
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10 | Hukuk Isleri Klaséra (640-659) 21 | Satin Alma ve Satig Klasoért (930-949)

11 | Teftis/Denetim Isleri Klaséri (660-679) 22 | Sivil Savunma Klaséru (950-969)

Not: Yukaridaki goérev paylasimi ikinci bir resmi dlizenleme yapilana kadar devam eder.

17/10/2022
Tebelltig Eden Teblig Eden
Orhan USTA Orhan USTA
Okul Mudura Okul Mudura
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HACI YAVUZ (MUDUR YARDIMCISI)

1-) MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligine Gore Gorev Tanimi

MADDE 41 - (1) Miudurtiin ve mudtr basyardimcisinin olmadigl zamanlarda mudiire vekalet eder. Mudur yardimcisi, gorev
taniminda belirtilen gorevler ile muidir tarafindan verilen gérevleri yerine getirir.

2-) Miidiir Yardimcis1 Gérev Tanimina Gore Yapilacak is ve islemler

Asagida listelenen gorev tanimindaki is ve islemlerden birinci derecede sorumludur. Gérev tanimindaki is ve islemler ile ilgili
her turlt bilgilendirme ve glincellemeyi yapar, sorunlari ¢oézer. Bunlarin disinda okul personeli, 6grenci ve okul velileri ile pozitif,
yapict iletisim kurar, kurumun amac, kiiltiir ve hedeflerine iligkin pozitif katki sunar.

Gorevin (Isin) Adi Aciklamalar
Yillik Calisma Plani Hazirlama Her yi1l agustos ay1 basinda gérev tanimina uygun yillik calisma plani hazirlar.
Maas karsilig1 en az alt1 (6), en ¢cok on iki (12) saate kadar ders okutur. Raporlu,
Ders Gorevi izinli 6gretmenlerin yerine bu 6gretmenlerin izinli, raporlu olduklar: saatlerde,

glinlerde derslerine girer.

Kendisine havale edilen elektronik yazilarin (DYS tizerinden), zincirlerin vb. takibini,
DYS (Doktiman Yénetim Sistemi) ilgililere (6grenci, O0gretmen, veli, calisan vb.) duyurusunu (panolar, eba, imza
sirklisi1 vb.) yapar. Etkilerini ve sonuclarin izleyerek yazinin geregini yapar.

Aylik nébet cizelgesine gére ndbetini tutar, nébet defterini takip eder. Nobetinde
okulu egitim 6gretime hazir hale getirir. O giinki nébet¢i 6gretmenlerin ve okulun
diger personelin gorevini yapip yapmadigini takip eder. Gérevini yapmayanlari
tarafsizca uyarir, yapmaya tesvik eder. Aksakliklar1 giderir. Déneminde personelin
Nobet ve Nobet Defteri ve 0grencilerin egitim 6gretimle ilgili btitlin islemlerini takip eder, dlizeni saglar.
Ders, Yetistirme ve Destekleme Kursu, Egzersiz, Destek Egitim Odasi, Piktes vb.
defterlerinin ve gelmeyen personelin takibini (derslere 6gretmenlerin girip
girmedigi, ders imzalar1 vb.) yapar. Ilgili defterleri ve nébet defterini doldurur,
takibini yapar, aksayan yOnlerine mtidahale eder.

E-Okul E-okulla ilgili gorev tanimdan kaynaklanan btitlin is ve islemleri ytrttur.
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Personel Islemleri

Okuldaki btittin personelin (6gretmen, is-kur ve Piktes, hizmetli, ticretli 6gretmen,
gtivenlik vb.) baslama, ayrilma, nakil, kademe ve derece terfi, 6zItik dosya, HITAP,
MEBBIS vb. gibi is ve islemleri yurtitir. Takibini yapar, aksakliklar1 giderir.
Personeli ilgilendiren duyurulari yapar. (Personel Ozliik Dosya Klasérleri)

Maaslar, Ekders, Egzersiz, Destek Odasi,
Nobet, DYK, Piktes DYK, Evde Egitim, Ogrenci
Burslari vb. Ucret Tahakkuk Islemleri

Maaslar, Ekders, Egzersiz, Destek Odasi, Nobet, DYK, Piktes DYK, Evde Egitim,
Ogrenci Burslar1 vb. ticret, maas tahakkuk is ve islemlerini yuratir. (Maaslar
Klaséru, Ekdersler Klasoérti, Burslar Klasorti)

DYK (Destekleme ve Yetistirme Kursu)

Ogretmen ve 6grenci duyurusunu, kayitlarini yapar. Yoénergeye uygun kurs
planlamasi, acilisi, kapanisi, ders programlarini, defterleri, cizelgeleri, nébet vb. is
ve islemleri yuritir. (DYK Klaséri)

Evde Egitim

Evde egitim 6grencileri ile ilgili is ve islemleri yGritar.

Destek Egitim Odasi

Destek egitim odasi ile ilgili is ve islemleri yGratir.

Egzersizler

Egzersizlerle ilgili her tiirld is ve islemi yaratur.

Servisler

Okula tasima yapan resmi veya 0zel servisler ile ilgili ydénetmeliklerde belirtilen is ve
islemleri yaratar. (Servisler Klaséri)

Satin alma Is ve Islemleri, Odenekler

Okulda satin alma ile ilgili is ve islemleri ytrttir. Bakanlk tarafindan génderilen
o0denekleri usul ve esaslarina gére okulun ihtiyaclarina gére planlar ve kullanir.

Is Guivenligi

Is glivenligi ile ilgili is ve islemleri yGiriitiir.

Tasinir Mal Islemleri

Tasimir mal ile ilgili is ve islemleri yarttar.

Faturalar (Elektrik, su, dogalgaz, telefon,
internet vb)

Okulla ilgili her ttrlt fatura ve 6demelerinin takibini yapar, sisteme isler.

Rehberlik Servisi ve Aday Ogretmen Islemleri

Rehberlik servisi ve aday 6gretmenler ile ilgili is ve islemleri yGrutur.

Universite Uygulama Ogrenci Islemleri

Okula gelen uygula 6grencileri ile ilgili her tiirld planlama, is ve islemlerini yGratar.

Ozel Guvenlik Islemleri

Ozel gtivenlik is ve islemlerini yUratr.

Ogretmenler Kurulu Duyurulari, Mesleki
Calismalar

Ogretmenler kurulu toplantilarini, mesleki calismalari planlar, duyurur, takip eder.
Diger is ve islemlerini yGratar.

Arsiv Odasi Tertip ve Dulizeni

Arsiv odasinin tertibi, dlizeni ve resmi evraklarin korunmasinda birinci dereceden
sorumludur.

Kurul ve Komisyonlar

Gorevli oldugu kurul ve komisyonlardaki is ve islemleri yarattr.

Yerine Vekalet

Mudurliuk vekaletin kendisine birakildigi zamanlarda mudurliige vekalet eder.

Okul Mudurtinti Verecegi Diger Isler

Gorev tanimi disinda okul mudurinin verecegi diger is ve islemleri de yapar.
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3-) Gorev Aldig1 Komisyonlar, Kurullar, Ekipler

Gorev Aldig1 Komisyonlar, Kurullar

Tasinir Mal Yil Sonu Sayim Komisyonu (Baskan)

Afete Hazirlik Komisyonu (Baskan)

DynEd Okul Komisyonu (Baskan)

Satin Alma Komisyonu (Baskan)

Tastyiciyr Tespit Komisyonu (Yardimeci)

Servis Denetleme Komisyonu (Baskan)

Dilek ve Sikayet Kutusu (Baskan)

EBA Portali Kullanimi1 Komisyonu (Baskan)

Beslenme Dostu ve Okulum Temiz Projesi Yurtitme Komisyonu

Okul Rehberlik ve Psikolojik Danigsma Yurttme Kurulu (Yardimci)

Bireysel Egitim Programi Gelistirme Birimi (BEP) (Baskan)

Okul Sagligi Yonetimi Ekibi (Baskan)

Stratejik Planlama Ust Kurulu (Yardimci)

Tematik Denetim (Yardimeci)

Okul Akademik Basariy1 Artirma Komisyonu (Uye)

ISG Risk Degerlendirme Ekibi (Yardimci)

Psikososyal Koruma, Onleme ve Krize Mtidahale Ekibi (Yardimci)

Sabotajlara Kars1 Koruma Ekibi (Teknik Koruma Ekibi)

Psikososyal Miidahale Hizmetleri Okul Ekibi (Uye)
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Vb.

4-) Okulda Sorumlu Oldugu Boliimler, Malzemeler

Okulda Sorumlu Oldugu Boliimler, Malzemeler

1 III. Kat Boéltimleri (idari oda, toplant: salonu, resim sinifi, fotokopi odasi, derslik ve lavabolar)

2 Bayrak Dolabi, Bayraklar

3 Ana Malzeme Deposu, Arsiv, Etlit Sinifi

4 Cat1 Kat1
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5-) Tutacag1 Sorumlu Oldugu Defter, Cizelge ve Klasorler

Tutacagl, Sorumlu Oldugu Defter, Cizelge, Dosyalar ve Klasorler

1 Tasinir Mal Klasorti (Tasinir mal listeleri, istek formu, islem fisi, sayim dékim ve cetveli, sayim tutanaklari, harcama birimi
tasinir ydnetim hesabi cetveli, zimmet fisleri)

2 Afete Hazirlik Klasoéra (Tahliye, tabikat vb.)

3 Satinalma Komisyonu Dosyasi

4 Harcama Evraki (Asil ve Ornekleri)

5 Odenek Defteri, Avans Defteri, Isletme Defteri

6 Aylik Aidat Harcamalarina lliskin Karar Defteri

7 Personel Sahis Dosyalari (Ozltik Dosyalari)

8 Yardimci Hizmetler (Is-Kur, Sirket Calisanlar: vb.) Klasérii

9 Ozel Guivenlik ve Okul Guivenligi Klasért

10 | Aylik, Ucret ve Egitim Odenegi Bordrolarinin Onayli Ornekleri Dosyasi (Maas ve Ekders Klasérti)

11 Devlet Parasiz Yatililik ve Bursluluk Evraklari, Odeme vb. Klasérii

12 | Ogretmen Devam-Devamsizlik Defteri

13 | Ogretmen Nobet Defteri

14 | Ogretmenler Kurulu Karar Defteri

15 Mesleki Calisma (Seminer) Klasorti

16 | Destekleme ve Yetistirme Kursu (DYK) Ogrenci Basvuru Klasérii

17 | Destekleme ve Yetistirme Kursu (DYK) Defterleri

18 | DYK Yoklama Fisleri, Ogrenci izin, Ge¢ Kagitlar1, Ogrenci Raporlari, Faaliyet Listeleri vb.

19 Ogretmenlik Uygulamalar: Klasérii

20 | Calisan Saghg ve Is Guivenligi (ISG) Klaséri

21 Destekleme ve Yetistirme Kursu Ogrenci Basvuru Klaséri

22 | Ozel Guivenlik ve Okul Guivenligi Klasérii

23 Destekleme Yetistirme ve Destekleme Kursu (DYK) Defterleri vb. Klasorti

24 | DYK Yoklama Figleri, Ogrenci Izin/Ge¢ Kagitlari, Ogrenci Raporlari, Faaliyet Listeleri vb.

25 Beslenme Dostu Okul ve Okulum Temiz Klasorti

26 | Destek Egitim Odas1 ve Evde Egitim Hizmetleri Klasort

27 | Destekleme ve Yetistirme Kursu (DYK) Ogrenci Basvuru Klasérii
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28 Destekleme ve Yetistirme Kursu (DYK) Defterleri

29 DYK Yoklama Fisleri, Ogrenci Izin, Ge¢ Kagitlari, Ogrenci Raporlari, Faaliyet Listeleri vb.
30 Faturalar Klasoru (elektrik, dogalgaz, su, internet, telefon vb.)

22 | Belge Defteri (Kendi Béltimleri Ile Ilgili)

23 Beslenme ve Ambar Defteri

24 | Zimmet Defteri

25 Dilek ve Temenniler Raporlar: (Komisyonu)

26 | Servisler Klasérti

27 | Tasimali Egitim Dosyas: (Varsa)

28 | Okula Gelen ve Giden Yazilar Dosyas1 (Standart Dosya Planina Goére) (Kendi Gérev Tanimina Gore)
29 Egzersizler Klaséru

30 | Psikososyal Mtidahale Hizmetleri Klaséru

31 | Vb.

NOT: Kirmizi ile belirtilenler defter, cizelge, dosya vb. Okuléncesi ve [lkégretim K. Yonetmeligine gore tutulacak materyallerdir.

6-) Gorev Tanimina Gore Tutabilecegi Diger Dosyalar

Gorev Tanimina Gore Tutabilecegi Diger Dosyalar

1 | Genel Isler (000-099) 12 | Bilgi Islem Isleri Klasérii (700-719)

2 | Egitim Ogretim Isleri (100-199) 13 | Dis lliskiler ve Avrupa Klaséri (720-749)
3 | Ogrenci isleri (200-299) 14 | Emlak ve Yapim Klasori (750-769)

4 | Sosyal Kulttirel ve Sportif Faaliyetler Klasorti (300-349) 15 | Egitim Isleri Klasérii (770-799)

5 | Ogretmen Yetistirme ve Egitimi Klasérti (350-399) 16 | Idari ve Sosyal Isler Klasérii (800-819)
6 | Ozel Ogretim Kurumlarn Klaséri (400-449) 17 | Tanitim ve Yayin Isleri (820-839)

7 | Egitim Teknolojileri Isleri Klasérii (450-499) 18 | Mali isler Klasérti (840-869)

8 | Arastirma ve Planlama Isleri Klasérii (600-619) 19 | Ozel Kalem Klasérii (870-899)

9 | Basin ve Halkla Iliskiler Klasérii (620-639) 20 | Personel Isleri Klasérti (900-929)

10 | Hukuk Isleri Klasérii (640-659) 21 | Satin Alma ve Satis Klasérti (930-949)
11 | Teftis/Denetim sleri Klasérii (660-679) 22 | Sivil Savunma Klaséru (950-969)

Not: Yukaridaki gérev paylasimi ikinci bir resmi diizenleme yapilana kadar devam eder.
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17/10/2022
Tebellig Eden Teblig Eden
Haci YAVUZ Orhan USTA
Mudur Yardimcisi Okul Mudura
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MEVLUDE SEVLU (MUDUR YARDIMCISI)

1-) MEB Okul Oncesi Egitim ve [lkogretim Kurumlar: Yonetmeligine Gore Gorev Tanimi

MADDE 41 - (1) Mudurtin ve mudur basyardimcisinin olmadigi zamanlarda mudure vekalet eder. Mudur yardimcisi, gérev
taniminda belirtilen gorevler ile mudur tarafindan verilen gérevleri yerine getirir.

2-) Miidiir Yardimcis1 Gorev Tanimina Gore Yapilacak is ve islemler

Asagida listelenen godrev tanimindaki is ve islemlerden birinci derecede sorumludur. Gérev tanimindaki is ve islemler ile ilgili
her tarlt bilgilendirme ve glincellemeyi yapar, sorunlari ¢ézer. Bunlarin disinda okul personeli, 6grenci ve okul velileri ile pozitif,
yapici iletisim kurar, kurumun amac, kilttir ve hedeflerine iliskin pozitif katk: sunar.

Gorevin (Isin) Adi

Aciklamalar

Yillik Calisma Plani Hazirlama

Her yi1l agustos ay1 basinda gbérev tanimina uygun yillik calisma plani hazirlar.

Ders Gorevi

Maas karsilig1 en az alt1 (6), en cok on iki (12) saate kadar ders okutur. Raporlu,
izinli 6gretmenlerin yerine bu 6gretmenlerin izinli, raporlu olduklar: saatlerde,
glinlerde derslerine girer.

DYS (Doktiman Yénetim Sistemi)

Kendisine havale edilen elektronik yazilarin (DYS tizerinden), zincirlerin vb. takibini,
ilgililere (6grenci, O0gretmen, veli, calisan vb.) duyurusunu (panolar, eba, imza
sirktisi1 vb.) yapar. Etkilerini ve sonuclarin izleyerek yazinin geregini yapar.

Nobet ve Nobet Defteri

Aylik nébet cizelgesine gére ndbetini tutar, nébet defterini takip eder. Nobetinde
okulu egitim 6gretime hazir hale getirir. O giinki nébet¢i 6gretmenlerin ve okulun
diger personelin gérevini yapip yapmadigini takip eder. Gérevini yapmayanlari
tarafsizca uyarir, yapmaya tesvik eder. Aksakliklar1 giderir. Déneminde personelin
ve 0grencilerin egitim 6gretimle ilgili btitlin islemlerini takip eder, dlizeni saglar.
Ders, Yetistirme ve Destekleme Kursu, Egzersiz, Destek Egitim Odasi, Piktes vb.
defterlerinin ve gelmeyen personelin takibini (derslere 6gretmenlerin girip
girmedigi, ders imzalar1 vb.) yapar. Ilgili defterleri ve nébet defterini doldurur,
takibini yapar, aksayan yOnlerine mtidahale eder.

Adres: Yeditepe Mah. 85254. Sokak No:19 Sahinbey/GAZIANTEP Ayrintili bilgi icin: Orhan USTA
Elektronik Ag: http://nurelenvertanerortackulu.meb.k12.tr E-posta: 735330@meb.k12.gov.tr

Telefon: 03423600055

Fax: -
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5. ve 6. Siniflarin Ogrenci Is ve Islemleri

Nakil gelen ve giden islemleri, 6grenim ve 6grenci belgesi islemleri, sinif defterleri
isleri, 6grenci yoklamalari, 6grenci izinleri, ndbetci 6grenci islemleri vb.

E-Okul

E-okulla ilgili gorev tanimdan kaynaklanan btitiin is ve islemleri yturtttr. Sinif
acma, kapama, 6grenci yoklama, izin, rapor vb. isleme, ders programinin ve
zaman cizelgesi girilmesi, se¢meli derslerin islenmesi, not cizelgelerinin takibi,
cikarilmasi, karneler, takdir, tesekklr belgelerinin cikarilmasi, nakiller, yeni
kayitlar vb.

Secmeli Dersler

Secmeli derslerin belirlenmesi, 6grenci dilekcelerinin alinmasi ve sisteme girilmesi
vb. tim islemler.

Norm Kadro

Takvime gore norm kadro hesabi, girisleri vb. islemleri yaratur.

DPYB is ve Islemleri

[Ikdégretim Kurumlar: Bursluluk is ve islemlerini yuratiir. Basvurulan ilan eder,
komisyon olusturur, basvuru onay ve iptallerini yapar. Giris belgelerini cikararak
O0grencilere dagitir.

Sube Ogretmenler Kurulu

Sorumlulugundaki subelere ait Sube Ogretmenler Kurulu is ve islemlerini
yonetmeliklerdeki takvimlere gére planlar, toplantilara baskanlik eder.

Yardima Muhtac¢ Ogrenciler

Sinif 6gretmenleri vasitasi ile her turli 6grenci yardimlar: ile ilgili tespitleri,
dagitimini vb. is ve islemleri yapar.

Belirli Gtin ve Haftalar, Milli Bayramlar,
Toérenler

Belirli gtin ve haftalarin, milli bayramlarin belirlenmesi, toéren etkinliklerinin
yapimasi, kutlanmasi vb. isleri takip eder, dlizenler, diizenlettirir.

Ucretsiz Ders Kitaplari

Ogrenci mevcuduna gore bir sonraki yil okutulacak derslerin kitaplarini sisteme
girer, takip eder, geldiginde teslim alir, dagitimini vb. yapar.

Evde Egitim

Evde egitim 6grencileri ile ilgili is ve iglemleri yGratar.

Destek Egitim Odasi

Destek egitim odasi ile ilgili is ve islemleri yUratir.

Yarismalar, Projeler, Sosyal Etkinlikler,
Kutlamalar, Kampanyalar, Arastirmalar

Okul ici veya okul dis1 yarismalari, projeleri (TUBITAK 4006, Erasmus vb.) ve sosyal
etkinlikleri vb. diizenler, takip eder, katilim icin 6gretmen ve 6grencileri bilgilendirir,
yonlendirir, duyurur ve katilimlarini saglar. Kampanlar ve arastirmalar: takip eder,
duyurur ve sonuclandirir.

Web Sitesi Yayini ve Islemleri

Web sitesi yayin, haber ve duyuru islerini yarattr.

Piktes

Piktes 6grencileri ile ilgili, 6grenci isleri, DYK, kitap dagitimi, kirtasiye yardimi vb
tim islemleri yGratir.

Muayene ve Teslim Alma Komisyonu Islemleri

Okula satin alinan, gelen butlin malzemelerin incelenmesi, teslim alimi vb.
islemlerini yUrttir.

Adres: Yeditepe Mah. 85254. Sokak No:19 Sahinbey/GAZIANTEP
Elektronik Ag: http://nurelenvertanerortackulu.meb.k12.tr

Telefon: 03423600055

Ayrintili bilgi icin: Orhan USTA
E-posta: 735330@meb.k12.gov.tr
Fax: -
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N Okulda sosyal kultiplerin belirlenmesi, 6grenci secimi, module islenmesi, islerliginin
Sosyal Kultupler s . . N
takibi vb. is ve igslemeleri yurttur.
Ogrenci Kayit, Adres Alanlar: 3?111{1}1111211} ogrenci alacagl kayit bolgesi, adres alanlar ile ilgili her ttrla is ve islemleri
Istatistik ve Veri Hazirlama Okulla ilgili her tlirll istatistik ve veri hazirlama is ve islemlerini yGratir.
Kurul ve Komisyonlar Gorevli oldugu kurul ve komisyonlardaki is ve islemleri yaratur.
Mudurluk vekaletin kendisine birakildigi zamanlarda mudurlige vekalet eder.
Yerine Vekalet Mudur Yardimcisi Hact YAVUZ’ un raporlu ve izinli oldugu tarihlerde yerine
gorevlidir ve gorev tanimindaki isleri takip eder.
Okul Muduriini Verecegi Diger Isler Gorev tanimi disinda okul midirinlin verecegi diger is ve islemleri yapar.

3-) Gorev Aldig1 Komisyonlar, Kurullar, Ekipler

Gorev Aldigi Komisyonlar, Kurullar

Muayene ve Teslim Alma Komisyonu (Baskan)

Sosyal Etkinlik Kurulu (Baskan)

Internet Yayin Ekibi (Yardimci)

Eser Inceleme Komisyonu (Baskan)

Ben Okuyorum Gaziantep Okuyor Projesi (Baskan)

Gazisehir Okul Meclisi Projesi (Yardimci)

Degerler Egitimi Okul Yirtitme Komisyonu (Baskan)

Tatin ve TUtlin Mamulleri Komisyonu (Baskan)

Okul Gelisim Plani (Baskan)

Sinifimi Temiz Tutuyorum Yarismasi Proje Yurtitme Kurulu (Baskan)

GENAP (Uye)

Ogrenci Davranislari: Degerlendirme Kurulu

Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Ytirtitme Kurulu (Uye)

Okul Proje Ekibi (Uye)

Stratejik Planlama Ekibi (Baskan)

Sube Ogretmenler Kurulu (Baskan)

Yardima Muhtac Ogrencileri Tespit Komisyonu (Yardimci)

N e e e i
OO\]@U‘I-POJ[\)P—‘O@OO\]@U['PO‘)MH

Ayni ve Nakdi Yardim vb. Odeme Komisyonu (Baskan)

19 | Sifir Atik Projesi Okul Komisyonu (Baskan)

Adres: Yeditepe Mah. 85254. Sokak No:19 Sahinbey/GAZIANTEP Ayrintili bilgi icin: Orhan USTA
Elektronik Ag: http://nurelenvertanerortackulu.meb.k12.tr E-posta: 735330@meb.k12.gov.tr
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20 | Eba Portali Kullanim Komisyonu (Uye)

21 | Tematik Denetim (Uye)

22 | Spor Sehri Gaziantep Projesi (Uye)

23 | Afede Hazirlik Komisyonu (Uye)

24 | Ogretmenler Gliini Kutlama Kurulu (Baskan)

25 | Biz Birlikte Gucliiytiz (Uye)

26 | Okul Akademik Basariy1 Artirma Komisyonu (Uye)

27 | Gazisehir Okul Meclisi (Yardimci)

28 | Psikososyal Miidahale Hizmetleri Okul Ekibi (Uye)

29 | Vb.

4-) Okulda Sorumlu Oldugu Boliimler, Malzemeler

Okulda Sorumlu Oldugu Boéliimler, Malzemeler

1 I. Kat Boélumleri (idari oda, 6gretmenler odasi, cay ocagi, derslik ve lavabolar)

II. Kat Bolumleri (kitiphane, fen laboratuvari, derslik ve lavabolar)

5-) Tutacag1 Sorumlu Oldugu Defter, Cizelge ve Klasorler

Tutacagl, Sorumlu Oldugu Defter, Cizelge, Dosyalar ve Klasorler

Sinif Ders Defterleri ve Yoklama Fisi

Yoklama Figleri, Ogrenci Izin, Ge¢c Kagitlari, Ogrenci Raporlari, Devamsiz Ogrenciler Klaséri

Sinif Gecme Defteri veya Klasdorii

Muayene ve Teslim Alma (Kabul) Klaséru

Norm Kadro Uygulama Dosyasi

Piktes Destekleme ve Yetistirme Kursu Ogrenci Basvuru Klaséri

Piktes Destekleme ve Yetistirme Kursu Defterleri

Piktes DYK Yoklama Fisleri, Ogrenci Izin, Ge¢c Kagitlari, Ogrenci Raporlari, Faaliyet Listeleri vb.

OO |N|O|Ul|,|WIN|—

Nobetci Ogretmen ve Nobetci Ogrenci Klasori (Ozel Klasér(i:200-299)

10 Eser Inceleme Klasorti

11 Milli Bayramlar, Belirli Giin ve Haftalar Dosyasi (Térenlerde Dahildir)

12 Sosyal Kultuipler Klaséru

13 Gazisehir Okul Meclisleri Klasorti
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14 Secmeli Dersler Klasoéru

15 | Yarismalar Klaséri (Ozel Klasér (300-349))

16 | TUBITAK 4006 Projesi Klasérti

17 | Teknofest Klasért

18 | Ben Okuyorum Gaziantep Okuyor Projesi Klasorti

19 Degerler Egitimi Klas6ri

20 Sinifimi Temiz Tutuyorum Yarismas: Klaséru

21 Okul Kayit (Adres) Alanlar1 Klasorti

22 | Destek Egitim Odas1 ve Evde Egitim Hizmetleri Klasort
23 Sinif Kitaplik Defterleri

24 | Veli Toplantis1 Dosyasi

25 Ogretmen Ev, Veli Ziyaretleri Klasérii

26 | Nobetci Ogrenci Klasort (Ozel Klasériti:200-299)

27 | Sube Ogretmenler Kurulu Toplanti Tutanaklari (Klaséri, (SOK))
28 Kazanim Degerlendirme Dosyasi

29 | Ziyaretci Defteri

30 Devlet Parasiz Yatililik ve Bursluluk Basvuru Klaso6rt
31 Yardimlari Klaséri

32 Ogretmen Puan Cizelgesi veya (Klasérii)

33 Okul Adres Alanlarn Klaséri

34 Ogrenci Nakil veya Ilk Kayit Klasoért

35 Ogrenim Belgesi, Doploma Ornegi Klasoéri

36 | Belge Defteri (Ogrenim belgesi, diploma kayit érnegi vb.)
37 | Ogrenci Davraniglarini Degerlendirme Kurulu Klasérii
38 Ogrenci Davraniglar: Degerlendirme Kurulu Karar Defteri
39 | Ogrenci Nobet Defteri

40 | Ucretsiz Ders Kitaplari Klasérii

41 Sosyal Okul Projesi Klasoérti

42 Gonul Akademisi Projesi Klasért

43 Biz Birlikte Gucliuytz (Kardes Okul) Projesi Klasoéri

Adres: Yeditepe Mah. 85254. Sokak No:19 Sahinbey/GAZIANTEP
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44 Sosyal Etkinlikler Dosyasi

45 Sifir Atik Projesi Klasoéra

46 Okula Gelen ve Giden Yazilar Dosyasi (Standart Dosya Planina Goére) (Kendi Gorev Tanimina Gore)

47 | Vb.

NOT: Kirmizi ile belirtilenler defter, cizelge, dosya vb. Okuléncesi ve Ilkégretim K. Yonetmeligine gore tutulacak materyallerdir.

6-) Gorev Tanimina Gore Tutabilecegi Diger Dosyalar

Gorev Tanimina Gore Tutabilecegi Diger Dosyalar

1 | Genel Isler (000-099) 12 | Bilgi Islem Isleri Klasérii (700-719)

2 | Egitim Ogretim Isleri (100-199) 13 | Dis lliskiler ve Avrupa Klaséri (720-749)
3 | Ogrenci isleri (200-299) 14 | Emlak ve Yapim Klasori (750-769)

4 | Sosyal Kultuirel ve Sportif Faaliyetler Klasorti (300-349) 15 | Egitim Isleri Klasérii (770-799)

5 | Ogretmen Yetistirme ve Egitimi Klasérti (350-399) 16 | Idari ve Sosyal Isler Klasérii (800-819)
6 | Ozel Ogretim Kurumlar Klasérii (400-449) 17 | Tanitim ve Yayin Isleri (820-839)

7 | Egitim Teknolojileri Isleri Klasérii (450-499) 18 | Mali Isler Klasérii (840-869)

8 | Arastirma ve Planlama Isleri Klasérii (600-619) 19 | Ozel Kalem Klasérii (870-899)

9 | Basin ve Halkla lligkiler Klasérii (620-639) 20 | Personel Isleri Klaséri (900-929)

10 | Hukuk Isleri Klasérii (640-659) 21 | Satin Alma ve Satis Klasorti (930-949)
11 | Teftis/Denetim Isleri Klasérii (660-679) 22 | Sivil Savunma Klasoérti (950-969)

Not: Yukaridaki gérev paylasimi ikinci bir resmi diizenleme yapilana kadar devam eder.

17/10/2022

Tebellig Eden
Mevltide SEVLU
Mudur Yardimcisi
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BAYRAM HAZAR (MUDUR YARDIMCISI)

1-) MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar: Yonetmeligine Gore Gorev Tanimi

MADDE 41 - (1) Miudurtiin ve mudtr basyardimcisinin olmadigl zamanlarda mudiire vekalet eder. Mudur yardimcisi, gorev
taniminda belirtilen gorevler ile muidir tarafindan verilen gérevleri yerine getirir.

2-) Miidiir Yardimcis1 Gérev Tanimina Gore Yapilacak is ve islemler

Asagida listelenen gorev tanimindaki is ve islemlerden birinci derecede sorumludur. Gérev tanimindaki is ve islemler ile ilgili
her turlt bilgilendirme ve glincellemeyi yapar, sorunlari ¢oézer. Bunlarin disinda okul personeli, 6grenci ve okul velileri ile pozitif,
yapict iletisim kurar, kurumun amac, kiiltiir ve hedeflerine iligkin pozitif katki sunar.

Gorevin (Isin) Adi

Aciklamalar

Yillik Calisma Plani Hazirlama

Her yi1l agustos ay1 basinda gérev tanimina uygun yillik calisma plani hazirlar.

Ders Gorevi

Maas karsiligi en az alt1 (6), en ¢ok on iki (12) saate kadar ders okutur. Raporlu,
izinli 6gretmenlerin yerine bu 6gretmenlerin izinli, raporlu olduklari saatlerde,
glinlerde derslerine girer.

DYS (Doktiman Yénetim Sistemi)

Kendisine havale edilen elektronik yazilarin (DYS tizerinden), zincirlerin vb. takibini,
ilgililere (6grenci, O0gretmen, veli, calisan vb.) duyurusunu (panolar, eba, imza
sirklisi1 vb.) yapar. Etkilerini ve sonuclarin izleyerek yazinin geregini yapar.

Nobet ve Nobet Defteri

Aylik nobet cizelgesine gbére nobetini tutar, nébet defterini takip eder. Nobetinde
okulu egitim 6gretime hazir hale getirir. O glinkli nébetci 6gretmenlerin ve okulun
diger personelin goérevini yapip yapmadigini takip eder. Goérevini yapmayanlari
tarafsizca uyarir, yapmaya tesvik eder. Aksakliklari giderir. Doneminde personelin
ve Ogrencilerin egitim 6gretimle ilgili btitiin islemlerini takip eder, diizeni saglar.
Ders, Yetistirme ve Destekleme Kursu, Egzersiz, Destek Egitim Odasi, Piktes vb.
defterlerinin ve gelmeyen personelin takibini (derslere 6gretmenlerin girip girmedigi,
ders imzalar1 vb.) yapar. Ilgili defterleri ve nébet defterini doldurur, takibini yapar,
aksayan yonlerine mtidahale eder.

7. ve 8. Siiflarin Ogrenci Is ve Islemleri

Yeni kayit, nakil gelen veya giden 6grenci islemleri, 6grenim ve 6grenci belgesi
islemleri, sinif defterleri isleri, 6grenci yoklamalari, 6grenci izinleri, nébet¢i 6grenci
islemleri vb. yurttir.
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E-Okul

E-okulla ilgili gérev tanimdan kaynaklanan butin is ve islemleri yUratir. Sinif
acma, kapama, 6grenci yoklama, izin, rapor vb. isleme, ders programinin ve zaman
cizelgesi girilmesi, secmeli derslerin islenmesi, not cizelgelerinin takibi, ¢cikarilmasi,
karneler, takdir, tesekkiir belgelerinin ¢ikarilmasi, nakiller, yeni kayitlar vb.

Secmeli Dersler

Secmeli derslerin belirlenmesi, 6grenci dilekcelerinin alinmasi ve sisteme girilmesi
vb. tim islemler.

DPYB is ve Islemleri

[Ikdgretim Kurumlar1 Bursluluk is ve islemlerini yuratiir. Basvurulan ilan eder,
komisyon olusturur, basvuru onay ve iptallerini yapar. Giris belgelerini ¢cikararak
O0grencilere dagitir.

Sube Ogretmenler Kurulu

Sorumlulugundaki subelere ait Sube Ogretmenler Kurulu is ve islemlerini
yonetmeliklerdeki takvimlere gbore planlar, toplantilara baskanlik eder. (Sube
Ogretmenler Kurulu Klasérii)

Yardima Muhtac Ogrenciler

Sinif 6gretmenleri vasitasi ile her tlrld 6grenci yardimlar: ile ilgili tespitleri,
dagitimini vb. is ve islemleri yapar.

Ders Programi, Nébet ve Zaman Cizelgeleri

Ogretmenlerin genel ders programlarini yapar, dagitir, imzalatir, dosyalar. Okulun
egitim durumuna gbére zaman cizelgesini takip eder, uygular. Mevcut ders
programina gore ndbet cizelgeleri hazirlar, ilan eder.

Okul Spor Kuliibti

Okula ait spor kultibi ile ilgili is ve islemleri yaratir, takip eder.

Okul Bayragi, Bayrak ve Flama

Toérenlerde kullanilan bayrak ve flamanin odasinda korunmasi, tertibi, diizeni ve
bakimini saglar.

Okul Aile Birligi ve Tefbis Modulu

Okul aile birligi ile ilgili her turla is ve islemleri yurtttar. Tefbis modulu is ve
islemlerini takip eder, yurutur.

Kantin

Kantin ile ilgili is ve islemleri ytrttir. Denetleme komisyonu vasitas: ile kantini
denetler.

Kurul ve Komisyonlar

Gorevli oldugu kurul ve komisyonlardaki is ve islemleri yaratur.

Yerine Vekalet

Mudurluk vekaletin kendisine birakildigi zamanlarda mudurlige vekalet eder.
Mudir Yardimeist Mevltide SEVLU’ niin raporlu ve izinli oldugu tarihlerde yerine
gorevlidir ve tanimindaki isleri takip eder.

Okul Mudurtinti Verecegi Diger Isler

Gorev tanimi disinda okul mudtrintn verecegi diger is ve islemleri yapar.

3-) Gorev Aldig1 Komisyonlar, Kurullar, Ekipler

Gorev Aldig1 Komisyonlar, Kurullar
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Ogrenci Davranislarini Degerlendirme Kurulu (Baskan)

Yardima Muhtac Ogrencileri Tespit Komisyonu (Uye)

Okullarda Siddetin Onlenmesi Calisma Ekibi (Baskan)

Sinifimi1 Temiz Tutuyorum Yarismasi Proje Yuriitme Kurulu (Uye)

Psikososyal Miidahale Hizmetleri Okul Ekibi (Uye)

Sube Ogretmenler Kurulu (Baskan)

Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Ytirtitme Kurulu (Uye)

Okul Akademik Basariy1 Artirma Komisyonu (Uye)

Psikososyal Miidahale Hizmetleri Okul Ekibi (Uye)

Biz Birlikte Gticltiytliz Projesi (Uye)

Tematik Denetim (Uye)

Fiyat Arastirma Komisyonu (Baskan)

Kantin Denetleme Kurulu (Baskan)

Spor Sehri Gaziantep Projesi (Baskan)

Sabotajlara Kars:t Koruma Ekibi (Fiziki Koruma Grubu) (Baskan)

Sifir Atik Projesi Okul Komisyonu (Uye)

b |t [t [ | et [t [ | b

Vb.

4-) Okulda Sorumlu Oldugu Boéliimler, Malzemeler

Okulda Sorumlu Oldugu Boliimler, Malzemeler

1 Zemin Kat Béltimleri (idari odalar, depo, atik deposu, rehberlik odalari, revir, derslik ve lavabolar)

Bodrum Kat (Elektrik odasi, spor odasi, muizik odasi, kulis, konferans salonu, kalorifer dairesi, depo, arsiv, spor malzeme
odasi, etiit salonu)

Okul bahcgesi

5-) Tutacag:1 Sorumlu Oldugu Defter, Cizelge ve Klasorler

Tutacagi, Sorumlu Oldugu Defter, Cizelge, Dosyalar ve Klasorler

Sinif Ders Defterleri ve Yoklama Fisi

1
2 Yoklama Fisleri, Ogrenci Izin, Ge¢ Kagitlari, Ogrenci Raporlari, Devamsiz Ogrenciler Klasérii
3 Sinif Gecme Defteri

4 Sinif Kitaplik Defteri

Adres: Yeditepe Mah. 85254. Sokak No:19 Sahinbey/GAZIANTEP Ayrintili bilgi icin: Orhan USTA
Elektronik Ag: http://nurelenvertanerortackulu.meb.k12.tr E-posta: 735330@meb.k12.gov.tr
Telefon: 03423600055 Fax: -
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S Veli Toplantist Dosyasi

6 Sube Ogretmenler Kurulu Toplanti Tutanaklari (Klaséri, (SOK))

7 Ogretmen Ev, Veli Ziyaretleri Klasérii

8 Nobetci Ogrenci Klasort (Ozel Klasérii:200-299)

9 Okul Spor Kultibti Evraklarn

10 | Ogrenci Davraniglarini Degerlendirme Kurulu Klasérii

11 Ogrenci Davraniglar: Degerlendirme Kurulu Karar Defteri

12 | Ogrenim Belgesi, Doploma Ornegi Klaséri

13 Belge Defteri (Ogrenim belgesi, diploma kayit érnegi vb.)

14 | Ziyaretci Defteri

15 | Ogrenci Se¢meli Dersler Dilekgeleri Klasori

16 Devlet Parasiz Yatililik ve Bursluluk Basvuru Klasoéra

17 | Yardimlar Klaso6ru

18 Ogretmen Puan Cizelgesi veya Klaséri

19 | Ogrenci Nakil veya Ilk Kayit Klasérti

20 | Ogrenim Belgesi, Diploma Ornegi Klasérii

21 Okul Aile Birligi Gelirler Klasérti, Okul Aile Birligi Harcama Evraklar1 Giderler Klasérti

22 Okul Aile Birligi Satin Alma Isleri Kararlar Klaséri

23 Kantin Denetleme ve Kantin Calisanlar Klas6ra

24 Kantin Yazismalar: Klasord, Kantin Soézlesmeleri Klasort

25 Ders Programlari, Nobet ve Zaman Cizelgesi Klasért

26 Okul Aile Birligi Resmi Yazigmalar Klas6rti, Okul Aile Birligi Genel Kurul Evraklar: Klaséru

27 Okul Aile Birligi Gelirler Klasérti, Okul Aile Birligi Harcama Evraklar: Giderler Klasérti

28 Okul Aile Birligi Satin Alma Isleri Klasérii

29 | Isletme Defteri (Gelir-Gider Defteri)

30 | Ogrenci Nébet Defteri

31 Kazanim Degerlendirme Dosyasi

32 Lise Giris Sinavi, Basvuru, Tercih Onay Formlar1 Klas6rti

33 Okula Gelen ve Giden Yazilar Dosyasi (Standart Dosya Planina Goére) (Kendi Gorev Tanimina Gore)

34 | Vb.
Adres: Yeditepe Mah. 85254. Sokak No:19 Sahinbey/GAZIANTEP Ayrintili bilgi icin: Orhan USTA
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NOT: Kirmizi ile belirtilenler defter, cizelge, dosya vb. Okuléncesi ve Ilkdégretim K. Yonetmeligine gore tutulacak materyallerdir.

6-) Gorev Tanimina Gore Tutabilecegi Diger Dosyalar

Gorev Tanimina Gore Tutabilecegi Diger Dosyalar

1 | Genel Isler (000-099) 12 | Bilgi Islem Isleri Klasérti (700-719)

2 | Egitim Ogretim Isleri (100-199) 13 | D1s lliskiler ve Avrupa Klasérti (720-749)
3 | Ogrenci Isleri (200-299) 14 | Emlak ve Yapim Klaséri (750-769)

4 | Sosyal Kultuirel ve Sportif Faaliyetler Klasorti (300-349) 15 | Egitim Isleri Klasérii (770-799)

5 | Ogretmen Yetistirme ve Egitimi Klasérii (350-399) 16 | Idari ve Sosyal Isler Klasérii (800-819)
6 | Ozel Ogretim Kurumlar1 Klasérii (400-449) 17 | Tanitim ve Yayin Isleri (820-839)

7 | Egitim Teknolojileri Isleri Klasérii (450-499) 18 | Mali Isler Klasérii (840-869)

8 | Arastirma ve Planlama Isleri Klasérii (600-619) 19 | Ozel Kalem Klasérii (870-899)

9 | Basin ve Halkla lligkiler Klasérii (620-639) 20 | Personel Isleri Klasérii (900-929)

10 | Hukuk Isleri Klaséri (640-659) 21 | Satin Alma ve Satis Klasorti (930-949)
11 | Teftis/Denetim Isleri Klasért (660-679) 22 | Sivil Savunma Klaséru (950-969)

Not: Yukaridaki gérev paylasimi ikinci bir resmi dtizenleme yapilana kadar devam eder.

17/10/2022

Tebellig Eden
Bayram HAZAR
Mudur Yardimecist
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Okul Mudurt
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